
   

 

                      
 

 

Sachbearbeitung für die Gemeindekasse (m/w/d) 
 
Es handelt sich um ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis. Die Beschäftigung erfolgt in Teilzeit mit 
einem Beschäftigungsumfang von bis zu 55 Prozent. Der finale Stellenzuschnitt bleibt vorbehalten. 
 
Das Auswahlverfahren findet voraussichtlich am Nachmittag des 17. September 2025 statt.  
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Bearbeitung aller Kontoauszüge 
 Bearbeitung der Zahlungsklärung 
 Prüfung, Genehmigung und Buchung von Anweisungen  
 Digitalisierung aller Buchungsbelege und Nachbearbeitung 
 Vertretung innerhalb des Sachgebiets Gemeindekasse 

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Ausbildung 
 Kenntnisse im Neuen Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (NKHR) und in der Anwendungs-

software DVV.Finanzen (SAP) sind wünschenswert 
 Betriebswirtschaftliche Kenntnisse und Verständnis für wirtschaftliche Zusammenhänge 
 Kompetente, teamfähige, engagierte und freundliche Persönlichkeit 

 
Schwerbehinderte Bewerbende werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Wir bieten Ihnen: 

 Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 
 Ein regelmäßiges Fort- und Weiterbildungsangebot ist selbstverständlich 
 Vergütung nach den tariflichen Bestimmungen des TVöD-V in der Entgeltgruppe 6 entsprechend der 

vorliegenden persönlichen Voraussetzungen und Qualifikationen 
 Betriebliche Altersversorgung (ZVK), flexible Arbeitszeiten, Jahressonderzahlung und Leistungsori-

entierte Bezahlung 
 

Für fachliche Fragen steht Ihnen die Rechnungsamtsleitung Herr Stutz 
Tel. Nr.  07805 9595-300, E-Mail: stutz@appenweier.de, zur Verfügung. 
Allgemeine Fragen beantwortet Ihnen Frau Graf von der Personalverwaltung, 
Tel. 07805 9595-208, personalwesen@appenweier.de. 
 

 
Interessiert? 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spätestens 11. September 2025 unter der 
Kennziffer 3500/2025 per E-Mail an bewerbung@appenweier.de. 
 
 
Weitere Informationen zur Gemeinde Appenweier finden Sie unter www.Appenweier.de. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Gemeinde Appenweier 
Ortenaukreis 
 
Die Gemeinde Appenweier 
sucht zum 1. Januar 2026 eine 


