Mitten in Baden Gemeinde Appenweier
Ortenaukreis

Die Gemeinde Appenweier sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeitenden fur die Ortsverwaltung Nesselried (m/w/d)

Die Stelle ist unbefristet und in Teilzeit mit einem Beschaftigungsumfang von ca. 50 Prozent zu be-
setzen. Die regularen Arbeitszeiten sind Montag bis Freitag, 9.00 Uhr bis 12.00 Uhr und Mitt-
woch,16.00 bis 18.30 Uhr.

Das Auswahlverfahren findet voraussichtlich am Nachmittag des 16. April 2024 statt.

lhr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:
e Burgerservice (Einwohnermelde-, Pass und Personalausweiswesen, Rentenantrage)
o Ansprechstelle der ortlichen Vereine und Institutionen
Tatigkeiten der Geschaftsstelle des Ortschaftsrates Nesselried mit Protokollierung der
Sitzung, Assistenz des Ortsvorstehers
Friedhofsverwaltung, Verwaltung der Rebstockhalle

lhr Profil:
Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Ausbildung
Fundierte Rechts- und Fachkenntnisse
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¢ Selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

¢ Uberdurchschnittliches Engagement, Teamfahigkeit, Burgerfreundlichkeit
Wir bieten:

¢ Ein interessantes und vielseitiges Betatigungsfeld mit regelmafigen Fortbildungen

e Vergitung nach EG 5 des offentlichen Dienstes (TVOD-V) nach Vorliegen der personlichen
Voraussetzungen und Qualifikationen

e Zusatzliche Altersversorgung, flexible Arbeitszeiten, eine Jahressonderzahlung

Schwerbehinderte Bewerbungen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Bewerbungen richten Sie bitte bis spatestens 14. April 2024 unter der Kennziffer 2024/1600 per
E-Mail an die Gemeinde Appenweier unter personalwesen@appenweier.de.

Fir Auskilnfte steht Ihnen gerne zur Verfugung:

Ortsvorsteher Klaus Sauer, sauer@appenweier.de, 07805 9595-700;
Ordnungsamtsleiter Ralf Wiedemer,; wiedemer@appenweier.de, 07805 9595-500
Personalamt Claudia Sabo, sabo@appenweier.de, Telefon 07805 9595-202

Weitere Informationen zur Gemeinde Appenweier finden Sie unter www.appenweier.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



